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տեղեկացնում է ժամանակավոր թափուր պաշտոնի վերաբերյալ 
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ա. կատարում է բաժնի պետի հանձնարարությունները` ժամանակին և պատշաճ որակով.  
բ. կատարում է իր կողմից իրականացվող գործառույթների փաստաթղթային 

ձևակերպման, համապատասխան իրավական ակտերի նախագծերի մշակման աշխատանքներ.  
գ. իր կողմից մշակված իրավական ակտերի նախագծերի, ծրագրային փաստաթղթերի և 

նյութերի փորձաքննության ուղարկելու անհրաժեշտության մասին առաջարկություններ է 
ներկայացնում բաժնի պետին.  

դ. անհրաժեշտության դեպքում, Բաժնի պետի համաձայնությամբ կամ 
հանձնարարությամբ, մասնակցում է  տեղական ինքնակառավարման մարմինների և այլ 
կազմակերպությունների կողմից կազմակերպվող քննարկումներին և այլ միջոցառումներին.  

ե. բաժնի պետի հանձնարարությամբ մասնակցում է Բաժնի աշխատանքային ծրագրերի 
մշակման աշխատանքներին.  

զ. անհրաժեշտության դեպքում, իր լիազորությունների սահմաններում, 
նախապատրաստում և Բաժնի պետին է ներկայացնում առաջարկություններ, տեղեկանքներ, 
հաշվետվություններ, միջնորդագրեր, զեկուցագրեր և այլ գրություններ.  

է. իրականացնում է քաղաքացիների դիմումների, դիմում-բողոքների և 
առաջարկությունների սահմանված կարգով քննարկումը և արդյունքները ներկայացնում Բաժնի 
պետին. 

ը. իր լիազորությունների շրջանակում իրականացում է վարչական վարույթի վերաբերյալ 
գործերի վարումը և (կամ) վարչարարության աշխատանքները, վարում է վարչական վարույթի 
վերաբերյալ գործերի հաշվառման գրանցամատյանը.  

թ. իրականացնում է Հայաստանի Հանրապետության ԱԻՆ ՀՓԾ կողմից սահմանած 
համայնքի տեղեկագրի լրացման  աշխատանքները. 

ժ. Բաժնի պետին կիսամյակը մեկ ներկայացնում է հաշվետվություն իր կատարած 
աշխատանքների մասին.  

ի. մասնակցում է Բաժնի` քաղաքաշինության և հողաշինության գործառույթների 
իրականացմանը.  

իա. մասնակցում է համայնքի քաղաքաշինական ծրագրային փաստաթղթերի և (կամ) 
դրանց փոփոխությունների, ինչպես նաև նախագծման առաջադրանքները 
հաստատելու  մասին  որոշման նախագծերի կազմմանը. 

իբ. մասնակցում է համայնքի քաղաքաշինական  կադաստրի վարման աշխատանքներին. 
իգ. մասնակցում է շենքերի և շինությունների համարակալման աշխատանքներին. 



իդ. իր լիազորությունների շրջանակում մասնակցում է  հակահամաճարակային և 
կարանտինային միջոցառումների, ինչպես նաև տեխնոլոգիական և տարերային աղետների 
վտանգների նվազեցման ու հետևանքների վերացման հետ կապված աշխատանքների 
իրականացմանը. 

իե. մասնակցում է համայնքի սեփականություն համարվող գույքի օտարման ամենամյա և 
քառամյա ծրագրերի կազմմանը. 

իզ. կազմում է համայնքի սեփականություն համարվող գույքի օտարման կամ 
օգտագործման տրամադրելու վերաբերյալ քաղաքաշինական փաստաթղթերի փաթեթները, 
մշակում է համապատասխան իրավական ակտերի նախագծերը.  

իէ. մշակում է օրենքով սահմանված դեպքերում ու կարգով համայնքի վարչական 
սահմաններում գտնվող պետական սեփականություն համարվող հողամասերի օտարման կամ 
օգտագործման տրամադրելու վերաբերյալ համապատասխան իրավական ակտերի 
նախագծերը. 

իը. իր լիազորությունների շրջանակում իրականացնում է համայնքի վարչական 
սահմաններում գտնվող հողերի նպատակային օգտագործման, հողօգտագործողների կողմից 
հողային օրենսդրության պահանջների պահպանման նկատմամբ վերահսկողության 
աշխատանքները և  իրականացնում է ապօրինի հողօգտագործումների կանխարգելման, 
կասեցման և օրենքով սահմանված կարգով դրանց հետևանքների վերացման 
աշխատանքները.  

իթ. իրականացնում է համայնքի վարչական սահմաններում գտնվող հողամասերի 
ընթացիկ հաշվառումը և կազմում է համայնքի հողային հաշվեկշիռը. 

իժ. կազմում է կառուցապատողներին ճարտարապետահատակագծային առաջադրանք 
(կամ նախագծման թույլտվություն) տալու վերաբերյալ փաստաթղթերի փաթեթները. 

իի. լրացնում է շինարարության (քանդման) թույլտվություն տալու վերաբերյալ 
փաստաթղթերը, հսկողություն է իրականացնում  շինարարության թույլտվությամբ 
նախատեսված ժամկետներում կառուցապատումն ավարտելու նկատմամբ. 

իլ. իրականացնում է ավարտված շինարարության շահագործման փաստագրումը. 
իխ. իր լիազորությունների շրջանակում իրականացնում է ինքնակամ շինարարությունը 

կանխարգելելու և կասեցնելու և օրենքով սահմանված կարգով դրանց հետևանքների 
վերացման աշխատանքները.  

իծ. իր լիազորությունների շրջանակում իրականացնում է շենքերի ու շինությունների 
նպատակային օգտագործման և պահպանման, կառուցապատողներին տրված 
ճարտարապետա-հատակագծային առաջադրանքով, համայնքի քաղաքաշինական 
կանոնադրությամբ սահմանված պահանջների կատարման նկատմամբ վերահսկողության 
աշխատանքները. 

իկ. իր լիազորությունների շրջանակում մասնակցում է  համայնքի սեփականություն 
համարվող բնակելի տների և ոչ բնակելի տարածքների, վարչական շենքերի և այլ 
շինությունների պահպանության, շահագործման, նորոգման աշխատանքների 
կազմակերպմանը. 

իհ. իր լիազորությունների շրջանակում մասնակցում է համայնքի սեփականություն 
համարվող ներհամայնքային հաղորդակցության ուղիների, ջրմուղի, կոյուղու, ոռոգման ու 
ջեռուցման ցանցերի և այլ կառուցվածքների շահագործման  աշխատանքների 
կազմակերպմանը. 

լ. կատարում է իր գործառույթներից բխող  պրակտիկայի ամփոփում և դրա հիման վրա 
ներկայացնում է առաջարկություններ Աշխատակազմի աշխատանքների բարելավման 
վերաբերյալ. 

խ. իրականացնում է իր իրավասության վերաբերյալ տեղեկատվության մուտքագրումը 
համայնքապետարանի պաշտոնական կայքի համապատասխան հատվածում. 



ծ. համայնքային կառավարման տեղեկատվական համակարգի միջոցով մասնակցում է 
աշխատակազմի փաստաթղթաշրջանառությանը.  

կ. մասնակցում է տեղական ինքնակառավարման մարմնի` քաղաքացիական 
պաշտպանության բնագավառի  իրավասության իրականացմանը, կատարում է սույն 
գործառույթների փաստաթղթային ձևակերպման աշխատանքները. 

հ. Մասնակցում է Հայաստանի Հանրապետության Անի համայնքի քաղաքացիական 
պաշտպանության պլանի կատարման աշխատանքներին․. 

ձ. մասնակցում է տեղական ինքնակառավարման մարմնի` արտակարգ իրավիճակներում 
բնակչության պաշտպանության բնագավառի իրավասության իրականացմանը, կատարում է 
սույն գործառույթների փաստաթղթային ձևակերպման աշխատանքները. 

ղ. ըստ անհրաժեշտության օժանդակում է համայնքի ղեկավարին` «Ռազմական դրության 
իրավական ռեժիմի մասին» ՀՀ օրենքով և այլ իրավական ակտերով նախատեսված 
միջոցառումները և ռազմական դրության իրավական ռեժիմի ապահովմանն ուղղված 
լիազորությունների իրականացմանը.  

2) Բաժնի գլխավոր մասնագետն ունի oրենքով, իրավական այլ ակտերով նախատեսված 
այլ իրավունքներ և կրում է այդ ակտերով նախատեսված այլ պարտականություններ։  
 

Նշված ժամանակավոր թափուր պաշտոնը զբաղեցնելու համար պահանջվում է` 
 

 
ա. ունի բարձրագույն կրթություն, համայնքային ծառայության կամ պետական 

ծառայության պաշտոններում առնվազն երկու տարվա ստաժ կամ վերջին երեք տարվա 
ընթացքում քաղաքական կամ վարչական կամ հայեցողական կամ ինքնավար պաշտոններում 
առնվազն մեկ տարվա աշխատանքային ստաժ կամ վերջին ութ տարվա ընթացքում համայնքի 
ավագանու անդամի աշխատանքային գործունեության առնվազն երկու տարվա փորձ կամ 
առնվազն երեք տարվա մասնագիտական աշխատանքային ստաժ. 

բ. ունի Հայաստանի Հանրապետության Սահմանադրության, Հայաստանի 
Հանրապետության Աշխատանքային օրենսգրքի, «Համայնքային ծառայության մասին» ՀՀ 
օրենքի, «Տեղական ինքնակառավարման մասին» ՀՀ օրենքի, «Նորմատիվ իրավական ակտերի 
մասին» ՀՀ օրենքի, «Հանրային ծառայության մասին» ՀՀ օրենքի, «Քաղաքաշինության մասին» 
ՀՀ օրենքի, «Գույքի նկատմամբ իրավունքների պետական գրանցման մասին» ՀՀ օրենքի, 
Հայաստանի Հանրապետության Հողային օրենսգրքի, աշխատակազմի կանոնադրության և իր 
լիազորորությունների հետ կապված այլ իրավական ակտերի անհրաժեշտ իմացություն, ինչպես 
նաև տրամաբանելու, տարբեր իրավիճակներում կողմնորոշվելու ունակություն.  

գ. տիրապետում է անհրաժեշտ տեղեկատվությանը.  
դ. տիրապետում է իր պաշտոնի անձնագրով նախատեսված գործառույթներից բխող 

կառավարչական հմտություններին և ունակություններին: 
ե. ունի համակարգչով և ժամանակակից գրասենյակային այլ տեխնիկական միջոցներով 

աշխատելու ունակություն.  
 

 
Դիմումների ընդունման վերջնաժամկետն է` 2026 թվականի նոյեմբերի 4-ը ժամը 10:00։  
 
 
Խնդրում ենք դիմումներն ուղարկել միայն էլեկտրոնային տարբերակով` e-request.am 

էլեկտրոնային հասցեին:  
 



 
Համայնքային ծառայության կադրերի ռեզերվում գրանցված անձինք լրացուցիչ 
տեղեկություններ ստանալու համար կարողեն դիմել ՀՀ տարածքային կառավարման և  
ենթակառուցվածքների նախարարության աշխատակազմ (ք. Երևան, Կառավարական տուն N 
3, հեռ. 010-515131): 

ՀՀ տարածքային կառավարման և  
ենթակառուցվածքների նախարարության 

 աշխատակազմ 


