
 
3.1-26 

(Í³ÍÏ³·ÇñÁ) 

³) Ï³ï³ñáõÙ ¿ վարչական ղեկավարի Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ` Å³Ù³Ý³ÏÇÝ ¨ å³ïß³× 
áñ³Ïáí. 

µ) ապահովում է բնակիչների կողմից ստացված դիմումների, բողոքների և տարաբնույթ 

փաստաթղթերի ընդունումը և աշխատանքներ է իրականացնում դրանց ընթացքի ուղղությամբ: 
գ/ կազմակերպում է ֆիզիկական և իրավաբանական անձանց հարկերի հաշվառման և 

հավաքագրման գործընթացը 
դ/ անհրաժեշտության դեպքում, իր լիազորությունների սահմաններում, 

նախապատրաստում, վարչական ղեկավարին և աշխատակազմի քարտուղարին է 
ներկայացնում առաջարկություններ, տեղեկանքներ, հաշվետվություններ, միջնորդագրեր, 
զեկուցագրեր 

ե/ հարկեր չվճարած անձանց մասին տեղեկատվություն է ներկայացնում վարչական 
ղեկավարին 

զ/ օժանդակում է քաղաքացիների հետ կնքվող գյուղ. նշանակության հողերի 
վարձակալական պայմանագրերի կնքման աշխատանքներին 

է/նախապատրաստում է սեփականության իրավունքի վկայականներում տեղ գտած 
անճշտությունների ուղղման հետ կապված համապատասխան փաստաթղթերը 

է/ մասնակցում է համայնքի անասնագլխաքանակի հաշվառման աշխատանքներին 

ը/ նախապատրաստում է քաղաքաշինության ոլորտի հասցեների տրամադրման 
որոշումների նախագծերը   
 պատրաստում և վարչական ղեկավարի վավերացմանն է ներկայացնում համապատասխան 

տեղեկանքներ և փաստաթղթեր  
թ/ մասնակցում է քաղաքացիների դիմում-բողոքների և նրանց կողմից բարձրացված 

տարաբնույթ քննարկումնեին  
           ժ/ Çñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ վարչական ղեկավարի և աշխատակազմի քարտուղարի կողմից 
տրված այլ հանձնարարականներ 

           ժա/իրականացնում է ëáõÛÝ å³ßïáÝÇ ³ÝÓÝ³·ñáí չë³ÑÙ³Ýí³Í, օրենքով, այլ իրավական 
ակտերով նախատեսված այլ իրավունքներ և կրում այդ ակտերով նախատեսված այլ 
պարտականություններ :  

 



³) áõÝÇ ³éÝí³½Ý ÙÇçÝ³Ï³ñ· ÏñÃáõÃÛáõÝ. 

µ) áõÝÇ §Ð³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ Í³é³ÛáõÃÛ³Ý Ù³ëÇÝ¦, §î»Õ³Ï³Ý ÇÝùÝ³Ï³é³í³ñÙ³Ý Ù³ëÇÝ¦ 
Ð³Û³ëï³ÝÇ Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý ûñ»ÝùÝ»ñÇ, ³ßË³ï³Ï³½ÙÇ Ï³ÝáÝ³¹ñáõÃÛ³Ý ¨ Çñ 
ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ»ï Ï³åí³Í ³ÛÉ Çñ³í³Ï³Ý ³Ïï»ñÇ ³ÝÑñ³Å»ßï ÇÙ³óáõÃÛáõÝ, ÇÝãå»ë 
Ý³¨ ïñ³Ù³µ³Ý»Éáõ, ï³ñµ»ñ Çñ³íÇ×³ÏÝ»ñáõÙ ÏáÕÙÝáñáßí»Éáõ áõÝ³ÏáõÃÛáõÝ. 

·)  ïÇñ³å»ïáõÙ ¿ ³ÝÑñ³Å»ßï ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛ³ÝÁ. 

¹) áõÝÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáí ¨ Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ³ÛÉ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ÙÇçáóÝ»ñáí  ³ßË³ï»Éáõ 
áõÝ³ÏáõÃÛáõÝ: 


