
ՀԱՅՏԱՐԱՐՈՒԹՅՈՒՆ 
 

1. ՀԱՄԱՅՆՔԱՊԵՏԱՐԱՆԻ ԱՇԽԱՏԱԿԱԶՄԻ ՖԻՆԱՆՍԱՏՆՏԵՍԱԳԻՏԱԿԱՆ, ԵԿԱՄՈՒՏՆԵՐԻ 
ՀԱՇՎԱՌՄԱՆ ԵՎ ՀԱՎԱՔԱԳՐՄԱՆ ԲԱԺՆԻ ԵՐԿՐՈՐԴ ԿԱՐԳԻ ՄԱՍՆԱԳԵՏ (ծածկագիր` 3.3-16) 
 
Նշված պաշտոնն զբաղեցնելու համար պահանջվում է`  

1. Երկրորդ կարգի մասնագետը՝ 
ա) ունի առնվազն միջնակարգ կրթություն՝ առանց աշխատանքային ստաժի և փորձի. 
բ) ունի <<Համայնքային ծառայության մասին>>, <<Տեղական ինքնակառավարման 

մասին>>, <<Հողի հարկի մասին>>, <<Գույքահարկի մասին>>, <<Տեղական տուրքերի և վճարների 
մասին>> Հայաստանի Հանրապետության օրենքների, աշխատակազմի կանոնադրության և իր 
լիազորությունների հետ կապված այլ իրավական ակտերի անհրաժեշտ իմացություն, ինչպես նաև 
տրամաբանելու, տարբեր իրավիճակներում կողմնորոշվելու ունակություն. 

գ) տիրապետում է անհրաժեշտ տեղեկատվության. 
դ) ունի համակարգչով և ժամանակակից այլ տեխնիկական միջոցներով աշխատելու 

ունակություն: 
Իրականացնում է պաշտոնի անձնագրով սահմանված լիազորություններ` 
2. Երկրորդ կարգի մասնագետը՝ 

ա) կատարում է բաժնի պետի հանձարարությունները՝ ժամանակին և պատշաճ որակով.  
բ) ապահովում է աշխատակազմի փաստաթղթային շրջանառությունը և լրացնում  

համապատասխան փաստաթղթերը.  
գ)  իրականացնում է իրավաբանական և ֆիզիկական անձանց անշարժ գույքի հարկի, 

գույքահարկի, տեղական տուրքերի և վարձակալական տարածքների վարձավճարների 
մուտքագրման աշխատանքների համակարգչային վարումը.  

դ) իրականացնում է մուտքագրվող ֆինանսական միջոցների գրանցման, բանկային 
համակարգում մուծման և բոլոր ֆինանսական փաստաթղթերի հաշվառման և պահպանման 
գործառույթները.  

ե) բաժնի պետի հանձնարարությամբ իրականացնում է համայնքի բյուջե մուտքագրվող 
սեփական եկամուտների հավաքագրման աշխատանքները. 

զ) ամիսը մեկ անգամ ամփոփում և հաշվապահություն է ներկայացնում գանձված 
գումարների մուտքերի և ելքերի բոլոր ֆինանսական փաստաթղթերը.   
         է) իրականացնում է սույն պաշտոնի անձնագրով սահմանված այլ լիազորություններ.  
         ը) Բաժնի երկրորդ կարգի մասնագետն ունի oրենքով, իրավական այլ ակտերով 
նախատեսված այլ իրավունքներ և կրում է այդ ակտերով նախատեսված այլ պարտականություններ: 

 

ՄՐՑՈՒՅԹԻՆ  ՄԱՍՆԱԿՑԵԼՈՒ  ՀԱՄԱՐ  ԴԻՄՈՂ  ՔԱՂԱՔԱՑԻՆԵՐՆ  ԱՇԽԱՏԱԿԱԶՄ  
ԵՆ ՆԵՐԿԱՅԱՑՆՈՒՄ  ՀԵՏԵՎՅԱԼ  ՓԱՍՏԱԹՂԹԵՐԸ. 

1. Դիմում` (ձևը լրացվում է փաստաթղթերը ներկայացնելիս):  
2. Կրթությունը հավաստող պետական նմուշի փաստաթղթի (փաստաթղթերի) պատճենը 
(պատճեները):  
3. Արական սեռի անձինք ներկայացնում են զինգրքույկի կամ կցագրման վկայականի 
պատճենը: 
4. Աշխատանքային գրքույկի պատճենը: 
5. Երկու լուսանկար` 3x4 չափսի: 
6. Անձնագրի պատճենը:  



Պատճենների  հետ  ներկայացվում  են  փաստաթղթերի  բնօրինակները: 

Մրցույթը կանցկացվի 2023թ-ի հուլիսի 7-ին, ժամը 1200-ին  Թալինի 
համայնքապետարանում (հասցեն՝ ք.Թալին, Գայի փող. 1,  3-րդ հարկ):  

Հասցեն`  ք. Թալին, Գայի փող. 1, հեռախոս`  060-75-77-85, էլեկտրոնային հասցե` 
talinihamaynqapetaran@list.ru: 

Փաստաթղթերն ընդունվում են ամեն օր, ժամը 10:00-17:00, բացի շաբաթ և կիրակի օրերից 
Թալինի համայնքապետարանի աշխատակազմում (3-րդ հարկ), ինչպես նաև Արագածոտնի  
մարզպետարանի  աշխատակազմի  ՏԿ և ՏԻՀ  վարչությունում    (հեռ. 0232-3-63-78), 
որտեղ կարելի է ստանալ նաև հավելյալ տեղեկատվություն: 

Փաստաթղթերի ներկայացման վերջնաժամկետն է`  2023թ.-ի հունիսի 23-ը,  ժամը 
17:00:                                         

Քաղաքացիները  մրցույթին մասնակցելու համար փաստաթղթերը հանձնում են անձամբ, 
ներկայացնելով անձնագիրը: 

Մրցույթին մասնակցել ցանկացող ՀՀ քաղաքացիները լրացուցիչ տեղեկություններ 
ստանալու, ինչպես նաև պաշտոնի անձնագրի հարցաշարերին ծանոթանալու համար 
կարող են դիմել Թալինի համայնքապետարան, 3-րդ հարկ, քարտուղարության բաժին, 
հեռախոս՝ 060-75-77-85:  

Մրցույթի անցկացման վայրի, օրվա և ժամի հնարավոր փոփոխությունների մասին 
լրացուցիչ կհրապարակվի azdarar.am կայքում, առնվազն 1 շաբաթ առաջ: 

 
 

Թալինի համայնքապետարան 
 


