
ա) ապահովում է աշխատակազմում համայնքային ծառայության մասին օրենսդրությամբ և 

այլ իրավական ակտերով անձնակազմի կառավարման հետ կապված գործառույթների 

իրականացումը. 

բ) մասնակցում է աշխատակազմի կառուցվածքային, հաստիքային, ինչպես նաև 

համայնքային ծառայության պաշտոնների անվանացանկում փոփոխություններ կատարելու 

նախապատրաստման աշխատանքներին. 

գ) քարտուղարի հանձնարարությամբ մասնակցում է աշխատակազմի համայնքային 

ծառայության պաշտոնների անձնագրերի, դրանցում փոփոխություններ կատարելու նախագծերի 

մշակման աշխատանքների իրականացմանը. 

դ) աջակցում է համայնքային ծառայության մասին Հայաստանի Հանրապետության 

օրենսդրությամբ սահմանված կարգով աշխատակազմի համայնքային ծառայության թափուր 

պաշտոններ զբաղեցնելու համար անցկացվող մրցույթների և այդ պաշտոնները զբաղեցնող 

համայնքային ծառայողների ատեստավորման նախապատրաստական աշխատանքների 

իրականացմանը. 

ե) քարտուղարի հաստատմանն է ներկայացնում աշխատակազմի ատեստավորման (այդ 

թվում` արտահերթ) ենթակա համայնքային ծառայության առաջատար պաշտոնների խմբի 2-րդ և 

3-րդ ենթախմբերի, ինչպես նաև կրտսեր պաշտոնների խմբի պաշտոններ զբաղեցնող համայնքային 

ծառայողների ցուցակները. 

է) քարտուղարի հանձնարարությամբ նախապատրաստում է քաղաքապետի հաստատմանը 

ներկայացվող աշխատակազմի ատեստավորման (այդ թվում` արտահերթ) ենթակա համայնքային 

ծառայության գլխավոր պաշտոնների խմբի, ինչպես նաև առաջատար պաշտոնների խմբի առաջին 

ենթախմբի պաշտոններ զբաղեցնող համայնքային ծառայողների ցուցակները. 

ը) կազմակերպում է աշխատակազմում քննարկումների և խորհրդակցությունների 

անցկացման աշխատանքները. 

թ)  ապահովում է համագործակցությունը Հայաստանի Հանրապետության այլ համայնքների 

ղեկավարների աշխատակազմերի հետ. 

ժ) քարտուղարին կիսամյակը մեկ ներկայացնում է հաշվետվություն իր կատարած 

աշխատանքների մասին. 

ժա) մասնակցում է աշխատակազմի գործավարության կազմակերպչական 

աշխատանքներին. 

     ժբ) քարտուղարի հանձնարարությամբ կազմակերպում և ապահովում է աշխատակազմի 

աջակցությունն Երևանի ավագանու անդամների կողմից համայնքի ավագանու որոշումների 

նախագծերի նախապատրաստմանը. 



     ժգ) քարտուղարի հանձնարարությամբ կազմակերպում և ապահովում է քաղաքապետի 

որոշումների, կարգադրությունների նախագծերի  նախապատրաստումը. 

       ժդ) քարտուղարի հանձնարարությամբ հսկողություն է իրականացնում նրանց 

առաջարկությունների, դիմումների ու բողոքների քննարկման և ընթացքի նկատմամբ. 

     ժե) քարտուղարի հանձնարարությամբ վերահսկողություն է իրականացնում քաղաքապետի 

և Երևանի ավագանու որոշումների կատարման, ինչպեu նաև աշխատակազմի աշխատանքային 

կարգապահության պահպանման  նկատմամբ. 

     ժզ) իրականացնում է սույն պաշտոնի անձնագրով սահմանված այլ  լիազորություններ. 

ժէ) անհրաժեշտ տեղեկատվություն է տրամադրում Հայաստանի Հանրապետության 

կառավարության լիազորած պետական կառավարման մարմին։ 

Աշխատակազմի քարտուղարի տեղակալն ունի օրենքով, այլ իրավական ակտերով 

նախատեսված այլ իրավունքներ և կրում է այդ ակտերով նախատեսված  պարտականություններ։  

 




