
ՀՀ Արմավիրի մարզի Էջմիածնի համայնքապետարանի աշխատակազմի 
ինֆորմացիայի, վերլուծության և արտաքին կապերի բաժնի երկրորդ կարգի 

մասնագետ 

 

ա) բաժնի պետի հանձնարարությամբ մասնակցում է արտասահմանյան քաղաքների հետ 

բարեկամական կապերի հաստատման և զարգացման աշխատանքներին. 

 բ) բաժնի պետի հանձնարարությամբ իրականացնում է ստացված և առաքվող փաստաթղթերի 

թարգմանությունը.  

գ) բաժնի պետի հանձնարարությամբ մասնակցում է տարբեր ոլորտների միջազգային փորձի և 

ներդրումային ծրագրերի ուսումնասիրման աշխատանքներին.  

դ) բաժնի պետի հանձնարարությամբ իրականացնում է արտասահմանյան քաղաքների և 

միջազգային կազմակերպությունների հետ համայնքի ղեկավարի և Աշխատակազմի այլ 

պաշտոնատար անձանց կապը և թղթակցության վարումը. 

 ե) բաժնի պետի հանձնարարությամբ վարում է ստորագրված համագործակցության 

պայմանագրերի, միջազգային ծրագրերի, ծառայողական գործուղումների 

հաշվետվությունների, տեղեկանքների և այլ փաստաթղթերի արխիվացումը.  

զ) կատարում է բաժնի պետի հանձնարարությունները` ժամանակին և պատշաճ որակով. 

է) ապահովում է բաժնի փաստաթղթային շրջանառությունը և լրացնում համապատասխան 

փաստաթղթերը. 

ը) հետևում է բաժնի պետի հանձնարարականների, համապատասխան ժամկետներում, 

կատարման ընթացքին, որոնց արդյունքների մասին զեկուցում է բաժնի պետին. 

թ) իր լիազորությունների սահմաններում, անհրաժեշտության դեպքում,  նախապատրաստում և 

բաժնի պետին է ներկայացնում է իր աշխատանքային ծրագրերը, ինչպես նաև 

առաջարկություններ, տեղեկանքներ, հաշվետվություններ, միջնորդագրեր, զեկուցագրեր և այլ 

գրություններ. 

ժ) բաժնի պետի հանձնարարությամբ մասնակցում է բաժնի աշխատանքային ծրագրերի 

մշակման աշխատանքներին. 

ժա) բաժնի պետի հանձնարարությամբ ուսումնասիրում է դիմումներում և բողոքներում 

բարձրացված հարցերը և Հայաստանի Հանրապետության օրենսդրությամբ սահմանված 

կարգով և ժամկետներում նախապատրաստում պատասխան: 



 

ա) ունի առնվազն միջնակարգ կրթություն. 

բ) ունի ՀՀ Սահմանադրության, ՙՏեղական ինքնակառավարման մասին՚, ՙՀամայնքային 

ծառայության մասին՚, ՙՀանրային ծառայության մասին՚, «Հայաստանի Հանրապետության 

միջազգային պայմանագրերի մասին» Հայաստանի Հանրապետության օրենքների, «ՀՀ 

գործադիր իշխանության մարմինների կողմից միջազգային գործունեության և միջազգային 

կապեր իրականացնելու կարգը հաստատելու մասին» Հայաստանի Հանրապետության 

Նախագահի կարգադրության, աշխատակազմի կանոնադրության և իր լիազորությունների հետ 

կապված այլ իրավական ակտերի անհրաժեշտ իմացություն, ինչպես նաև տրամաբանելու, 

տարբեր իրավիճակներում կողմնորոշվելու ունակություն. 

գ)  տիրապետում է անհրաժեշտ տեղեկատվությանը. 

դ) ունի համակարգչով և ժամանակակից այլ տեխնիկական միջոցներով  աշխատելու 

ունակություն. 

ե) տիրապետում է ռուսերենին (ազատ) և անգլերենին (ազատ) կամ ֆրանսերենին (ազատ)։ 

 

 

 


