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ՀԱՄԱՅՆՔԱՅԻՆ  ԾԱՌԱՅՈՒԹՅԱՆ  ՊԱՇՏՈՆԻ  ԱՆՁՆԱԳԻՐ  

ՀԱՅԱՍՏԱՆԻ  ՀԱՆՐԱՊԵՏՈՒԹՅԱՆ  ԱՐԱՐԱՏԻ  ՄԱՐԶԻ  ԱՐԱՐԱՏԻ 

ՀԱՄԱՅՆՔԱՊԵՏԱՐԱՆԻ  ԱՇԽԱՏԱԿԱԶՄԻ  ՖԻՆԱՆՍԱՏՆՏԵՍԱԳԻՏԱԿԱՆ ԲԱԺՆԻ  

ԳԼԽԱՎՈՐ  ՄԱՍՆԱԳԵՏԻ  

 

2.3-4 

(Í³ÍÏ³·ÇñÁ) 

 
1. ÀÜ¸Ð²Üàôð ¸ðàôÚÂÜºð 

1. Ð³Û³ëï³ÝÇ Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý ²ñ³ñ³ïÇ  Ù³ñ½Ç  ²ñ³ñ³ïÇ Ñ³Ù³ÛÝù³å»ï³ñ³ÝÇ 

³ßË³ï³Ï³½ÙÇ ýÇÝ³Ýë³ïÝï»ë³գիտաÏ³Ý  µ³ÅÝÇ (³ÛëáõÑ»ï` µ³ÅÇÝ) ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÇ 

å³ßïáÝÝ ÁÝ¹·ñÏíáõÙ ¿ Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ Í³é³ÛáõÃÛ³Ý ³é³ç³ï³ñ å³ßïáÝÝ»ñÇ ËÙµÇ 3-ñ¹  »ÝÃ³ËÙµáõÙ: 

2. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÇÝ §Ð³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ Í³é³ÛáõÃÛ³Ý Ù³ëÇÝ¦ Ð³Û³ëï³ÝÇ 

Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý ûñ»Ýùáí (³ÛëáõÑ»ïª ûñ»Ýù) ë³ÑÙ³Ýí³Í Ï³ñ·áí å³ßïáÝáõÙ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¨ 

å³ßïáÝÇó ³½³ïáõÙ ¿ ²ñ³ñ³ïÇ  Ñ³Ù³ÛÝù³å»ï³ñ³ÝÇ  ³ßË³ï³Ï³½ÙÇ ù³ñïáõÕ³ñÁ (³ÛëáõÑ»ïª 

ù³ñïáõÕ³ñ): 
  

2. ²ÞÊ²î²ÜøÆ Î²¼Ø²ÎºðäØ²Ü ºì ÔºÎ²ì²ðØ²Ü ä²î²êÊ²Ü²îìàôÂÚàôÜÀ 

 

3. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÝ ³ÝÙÇç³Ï³Ýáñ»Ý »ÝÃ³Ï³ ¨ Ñ³ßí»ïáõ ¿ µ³ÅÝÇ å»ïÇÝ: 

4. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÝ Çñ»Ý »ÝÃ³Ï³ ³ßË³ïáÕÝ»ñ ãáõÝÇ: 

5. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÇ µ³ó³Ï³ÛáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ýñ³Ý ÷áË³ñÇÝáõÙ ¿ µ³ÅÝÇ ³ÛÉ 

·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÁ Ï³Ù µ³ÅÝÇ ³é³ç³ï³ñ Ù³ëÝ³·»ïÁ`  աշխատակազմի ù³ñïáõÕ³ñÇ 

Ñ³Û»óáÕáõÃÛ³Ùµ:  

úñ»Ýùáí Ý³Ë³ï»ëí³Í ¹»åù»ñáõÙ µ³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÇÝ ÷áË³ñÇÝáõÙ ¿ Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ 

Í³é³ÛáõÃÛ³Ý Ï³¹ñ»ñÇ é»½»ñíáõÙ ·ïÝíáÕ` ëáõÛÝ å³ßïáÝÇ ³ÝÓÝ³·ñÇ å³Ñ³ÝçÝ»ñÁ µ³í³ñ³ñáÕ ³ÝÓÁ, 

ÇëÏ ¹ñ³ ³ÝÑÝ³ñÇÝáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ³ÛÉ ³ÝÓÁ` Ð³Û³ëï³ÝÇ Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý ûñ»Ýë¹ñáõÃÛ³Ùµ 

ë³ÑÙ³Ýí³Í Ï³ñ·áí ¨ Å³ÙÏ»ïÝ»ñáõÙ: 

´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÁ µ³ÅÝÇ պետի կամ ³ÛÉ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÇ Ï³Ù ³é³ç³ï³ñ 

Ù³ëÝ³·»ïÇ  Ï³Ù   ³é³çÇÝ  Ï³ñ·Ç  Ù³ëÝ³·»ïÇ µ³ó³Ï³ÛáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ÷áË³ñÇÝáõÙ ¿ Ýñ³Ýó`  

աշխատակազմի ù³ñïáõÕ³ñÇ Ñ³Û»óáÕáõÃÛ³Ùµ: 

6. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÁª 

³) µ³ÅÝÇ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Ï³½Ù³Ï»ñåÙ³Ý, Ñ³Ù³Ï³ñ·Ù³Ý, Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ¨ í»ñ³ÑëÏÙ³Ý 

ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñ ãáõÝÇ. 

µ) ûÅ³Ý¹³ÏáõÙ ¿ µ³ÅÝÇ ³í»ÉÇ ó³Íñ å³ßïáÝ ½µ³Õ»óÝáÕ Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ Í³é³ÛáÕÝ»ñÇ 

³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇÝ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ù³ëÝ³ÏóáõÙ ¿ µ³ÅÝÇ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Íñ³·ñÙ³ÝÁ, ÇëÏ ³ÝÙÇç³Ï³Ý 

Õ»Ï³í³ñÇ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ùµ` Ý³¨ Ï³½Ù³Ï»ñåÙ³ÝÁ. 

·) Ï³ï³ñáõÙ ¿ µ³ÅÝÇ å»ïÇ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñ³Ï³ÝÝ»ñÁ. 

¹) å³ï³ëË³Ý³ïíáõÃÛáõÝ ¿ ÏñáõÙ Çñ³í³Ï³Ý ³Ïï»ñÇ å³Ñ³ÝçÝ»ñÁ ¨ Çñ»Ý í»ñ³å³Ñí³Í 

ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨  ïñí³Í Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñ³Ï³ÝÝ»ñÁ ãÏ³ï³ñ»Éáõ Ï³Ù áã å³ïß³× Ï³ï³ñ»Éáõ, 

ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ í»ñ³½³Ýó»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

 

3. àðàÞàôØÜºð Î²Ú²òÜºÈàô ÈÆ²¼àðàôÂÚàôÜÜºðÀ 

7. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÁ Ù³ëÝ³ÏóáõÙ ¿ ÑÇÙÝ³ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ ÉáõÍÙ³ÝÁ, áñáßáõÙÝ»ñÇ 

ÁÝ¹áõÝÙ³ÝÁ ¨ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñ³Ï³ÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³ÝÁ: 
 

4. ÞöàôØÜºðÀ  ºì ÜºðÎ²Ú²òàôòâàôÂÚàôÜÀ 

8. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÁª 

³) µ³ÅÝÇ Ý»ñëáõÙ ß÷íáõÙ ¿ Çñ ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÝ»ñáõÙ. 

µ) ³ßË³ï³Ï³½ÙÇ Ý»ñëáõÙ Çñ ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÝ»ñáõÙ ß÷íáõÙ ¿ ³ßË³ï³Ï³½ÙÇ 

ù³ñïáõÕ³ñÇ, ³ßË³ï³Ï³½ÙÇ ³ÛÉ ³ßË³ïáÕÝ»ñÇ Ñ»ï, ³Û¹ ÃíáõÙª ³ÛÉ µ³ÅÇÝÝ»ñÇ ³ßË³ïáÕÝ»ñÇ ¨ 

å³ßïáÝ³ï³ñ ³ÝÓ³Ýó Ñ»ï.    

·) ³é³ÝÓÇÝ ¹»åù»ñáõÙ µ³ÅÝÇ å»ïÇ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ùµ ³ßË³ï³Ï³½ÙÇó ¹áõñë ß÷íáõÙ ¨ 

Ñ³Ý¹»ë ¿ ·³ÉÇë áñå»ë Ý»ñÏ³Û³óáõóÇã: 



 

5. ÊÜ¸ÆðÜºðÆ ´²ð¸àôÂÚàôÜÀ ºì ¸ð²Üò êîºÔÌ²¶àðÌ²Î²Ü ÈàôÌàôØÀ 

9. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÝ Çñ ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÝ»ñáõÙ  Ù³ëÝ³ÏóáõÙ ¿ µ³ÅÝÇ 

³éç¨ ¹ñí³Í ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ µ³ó³Ñ³ÛïÙ³ÝÁ, í»ñÉáõÍÙ³ÝÁ ¨ ·Ý³Ñ³ïÙ³ÝÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ¹ñ³Ýó 

ëï»ÕÍ³·áñÍ³Ï³Ý ¨ ³ÛÉÁÝïñ³Ýù³ÛÇÝ ÉáõÍáõÙÝ»ñÇÝ: 

 

6. ¶ÆîºÈÆøÜºðÀ ºì ÐØîàôÂÚàôÜÜºðÀ 

10. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÁª  

³) áõÝÇ µ³ñÓñ³·áõÛÝ ֆինանսական ÏñÃáõÃÛáõÝ, Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ Ï³Ù ù³Õ³ù³óÇ³Ï³Ý 

Í³é³ÛáõÃÛ³Ý å³ßïáÝÝ»ñáõÙ ³éÝí³½Ý »ñÏáõ ï³ñí³ uï³Å Ï³Ù í»ñçÇÝ »ñ»ù ï³ñí³ ÁÝÃ³óùáõÙ 

ù³Õ³ù³Ï³Ý Ï³Ù Ñ³Û»óáÕ³Ï³Ý Ï³Ù ù³Õ³ù³óÇ³Ï³Ý å³ßïáÝÝ»ñáõÙ ³éÝí³½Ý Ù»Ï ï³ñí³ 

³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ uï³Å Ï³Ù í»ñçÇÝ ÑÇÝ· ï³ñí³ ÁÝÃ³óùáõÙ Ñ³Ù³ÛÝùÇ ³í³·³Ýáõ ³Ý¹³ÙÇ 

³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍáõÝ»áõÃÛ³Ý ³éÝí³½Ý »ñÏáõ ï³ñí³ ÷áñÓ Ï³Ù ³éÝí³½Ý »ñ»ù ï³ñí³ 

Ù³uÝ³·Çï³Ï³Ý ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ uï³Å Ï³Ù ÙÇÝã¨ 2015 Ãí³Ï³ÝÇ ÑáõÝí³ñÇ 1-Á Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ 

Í³é³ÛáõÃÛ³Ý, å»ï³Ï³Ý  Ï³Ù  Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ  Ï³é³í³ñÙ³Ý  áÉáñïÇ ³éÝí³½Ý Ù»Ï ï³ñí³ 

³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ëï³Å, ÙÇÝã¨  2015 Ãí³Ï³ÝÇ  ÑáõÝí³ñÇ  1-Á  Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ  Í³é³ÛáõÃÛ³Ý  å»ï³Ï³Ý  

¨   (Ï³Ù)  Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ  Ï³é³í³ñÙ³Ý  áÉáñïÇ  ³éÝí³½Ý  Ù»Ï  ï³ñí³  ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ  ëï³Å:                                                                                                                                               

µ) ունի Հայաստանի  Հանրապետության Սահմանադրության,  «Համայնքային  ծառայության  մասին », 

«Տեղական  ինքնակառավարման  մասին », «Բյուջետային համակարգի մասին» , «Հանրային հատվածի 

կազմակերպությունների հ աշվապահական հաշվառման մասին» , «Տեղական վճարների և տուրքերի 

մասին» , «Հարկային օրենսգիրք » Հայաստանի  Հանրապետության  օրենքների , աշխատակազմի  

կանոնադրության  և իր  լիազորությունների  հետ  կապված  այլ իրավական  ակտերի  անհրաժեշտ  

իմացություն, ինչպես  նաև տրամաբանելու , տարբեր  իրավիճակներում  կողմնորոշվելու  ունակություն. 

գ) տիրապետում է անհրաժեշտ տեղեկատվությանը.  

դ) ունի համակարգչով և ժամանակակից այլ տեխնիկական միջոցներով  աշխատելու ունակություն . 

ե) տիրապետում է  ռուսերենին  (ազատ) և մեկ այլ օտար (կարդում, կարողանում է բացատրվել)  

լեզվի:  

 

7. Æð²ìàôÜøÜºðÀ ºì ä²ðî²Î²ÜàôÂÚàôÜÜºðÀ 

 

1. Բաժնի  գլխավոր  մասնագետը `  

ա) կատարում  է բաժնի  պետի  հանձնարարությունները ` ժամանակին  և պատշաճ  որակով . 

բ) իր  կողմից  մշակված  իրավական  ակտերի  նախագծերի , ծրագրային  փաստաթղթերի  և նյութերի  

փորձաքննության  ուղարկելու  անհրաժեշտության  մասին  առաջարկություններ  է ներկայացնում  բաժնի  

պետին . 

գ) անհրաժեշտության  դեպքում , բաժնի  պետի  համաձայնությամբ  կամ  հանձնարարությամբ , 

մասնակցում  է համապատասխան  տեղական  ինքնակառավարման  մարմինների  և այլ 

կազմակերպությունների  կողմից  կազմակերպվող  քննարկումներին  և այլ  միջոցառումներին . 

դ) անհրաժեշտության  դեպքում , իր լիազորությունների  սահմաններում  նախապատրաստում  և 

բաժնի  պետին  է ներկայացնում   առաջարկություններ , տեղեկանքներ , հաշվետվություններ , 

միջնորդագրեր , զեկուցագրեր  և այլ  գրություններ . 

ե) իրականացնում  է քաղաքացիների  դիմում-բողոքների  սահմանված  կարգով  քննարկումը  և 

արդյունքները  ներկայացնում  է բաժնի  պետին . 

զ)  ստորագրում  է իր  կողմից  պատրաստվող  փաստաթղթերը . 

է) բաժնի  պետի  հանձնարարությամբ  օրենսդրությամբ  սահմանված  կարգով ՝ համայնքի ղեկավարի  

կարգադրությունների  և պետական  կառավարման  իրավասու  մարմինների  մեթոդական  ցուցումների  

հիման  վրա  մասնակցում  է համայնքի  բյուջեի կազմմանը և առաջարկություն է ներկայացնում  բյուջեում 

փոփոխություններ  կատարելու  վերաբերյալ ու տալիս ֆինանսա -տնտեսական  հիմնավորումներ.  

ը) կազմում է  համայնքապետարանի  աշխատակազմի հաշվետվությունները , ընդունում և քննարկում 

է համայնքային  ենթակայության  հիմնարկների  և կազմակերպությունների  հաշվապահական  

հաշվետվությունները , նախահաշիվները , հաշվեկշիռները  ու ֆինանսա -տնտեսական  գործունեությանը  

վերաբերվող  այլ  փաստաթղթեր , ստուգում, ամփոփում և այդ մասին  համապատասխան  

առաջարկություններ  է ներկայացնում  բաժնի  պետին . 

թ)   կազմում  է բյուջետային հայտերը և ծախսային նախահաշիվները, ստուգում է վճարման 

ենթակա փաստաթղթերը և ներկայացնում բաժնի պետին.  

ժ) իրականացնում է հաշվապահական գործառույթներից բխող կապը իրավասու պետական 

մարմինների հետ.  

ի) բաժնի պետի հանձնարարությամբ իրականացնում  է հաշվապահական  հաշվառման  վարումը , 

վճարման  փաստաթղթերի  կազմումը  և ներկայացումը , հաշվետվությունների  ստացումը , ստուգումը , 

ամփոփումը  և ներկայացումը . 



լ) կազմակերպում  է ֆինանսատնտեսագիտական  գործունեություն, այդ  թվում՝ 

ֆինանսատնտեսագիտական  գործունեության  պլանավորում՝  բյուջետային  հայտերի  կազմում  և 

ներկայացում , ֆինանսական  գործունեության  վերլուծություն և հաշվետվությունների  կազմում , թվային  և 

վերլուծական  հաշվետվությունների  ամփոփում  և ներկայացում , ինչպես  նաև ծախսային  նախահաշիվների  

կազմում  և հաստատման  ներկայացում , ընթացիկ  տարվա  հատկացումների  խնայողական  օգտագործման  

ապահովում . 

խ) վարում  է համայնքային  բյուջեի  ծախսերի  տեղեկատվական  բազան  և ներկայացնում  է բաժնի  

պետին.  

ծ) վարում է հաշվապահական ծրագրեր   

       կ) կատարում է բաժնի պետի այլ հանձնարարականներ:  

Բաժնի  գլխավոր  մասնագետն  ունի oրենքով , իրավական  այլ ակտերով  նախատեսված  այլ  

իրավունքներ  և կրում է այդ  ակտերով  նախատեսված  այլ պարտականություններ : 

 

 

8. Ð²Ø²ÚÜø²ÚÆÜ    Ì²è²ÚàôÂÚ²Ü    ¸²ê²ÚÆÜ  ²êîÆÖ²ÜÀ 

 

12. ´³ÅÝÇ ·ÉË³íáñ Ù³ëÝ³·»ïÇÝ ûñ»Ýùáí ë³ÑÙ³Ýí³Í Ï³ñ·áí ßÝáñÑíáõÙ ¿  Ð³Û³ëï³ÝÇ 

Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ Í³é³ÛáõÃÛ³Ý 3-ñ¹ ¹³ëÇ ³é³ç³ï³ñ Í³é³ÛáÕÇ ¹³ë³ÛÇÝ ³ëïÇ×³Ý, 

ÇÝãå»ë  Ý³¨  ³վելի բարձր`  Ð³Û³ëï³ÝÇ  Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý  Ñ³Ù³ÛÝù³ÛÇÝ  Í³é³ÛáõÃÛ³Ý  2-ñ¹  ¹³ëÇ  

առաջատար  ծառայողի    ¹³ë³ÛÇÝ  ³ëïÇ×³Ý: 

: 


