
ա) բաժնի պետի հանձնարարությամբ ընթացք է տալիս բնակիչների դիմումներին, 
բողոքներին, կազմակերպում է քաղաքացիների դիմում-բողոքների սահմանված կարգով 
քննարկումը և արդյունքները ներկայացնում բաժնի պետին, մասնակցում է բնակիչների 
իրավունքների և օրինական շահերի ապահովման միջոցառումներին ուղղված որոշումների 
ընդունմանը, 

բ) իր լիազորությունների և տրված հանձնարարականների շրջանակում սահմանված 
կարգին  համապատասխան ապահովում է վարչական վարույթի և /կամ/ վարչարարության 
իրականացումը. 

գ) բաժնի պետի հանձնարարությամբ կամ իր նախաձեռնությամբ ներկայացնում է 
առաջարկություններ Երևանի ավագանու և քաղաքապետի համապատասխան իրավական 
ակտերի ընդունման անհրաժեշտության վերաբերյալ.  

դ) մասնակցում է պրակտիկայի ամփոփմանը և դրա հիման վրա ներկայացնում է 
առաջարկություններ Երևանի քաղաքապետարանի աշխատակազմի, այդ թվում` 
առանձնացված ստորաբաժանումների և Երևանի քաղաքապետարանի, Երևանի վարչական 
շրջանների ենթակայության կազմակերպությունների աշխատանքների  բարելավման 
անհրաժեշտության վերաբերյալ. 

ե) բաժնի պետի հանձնարարությամբ աջակցում Երևանի քաղաքապետարանում, այդ 
թվում` առանձնացված ստորաբաժանումներում, բնակչության իրավունքների և օրինական 
շահերի պաշտպանությանը. 

զ) կատարում է բաժնի պետի հանձնարարությունները` ժամանակին և պատշաճ որակով. 
է) իր կողմից մշակված իրավական ակտերի նախագծերի, ծրագրային փաստաթղթերի և 

նյութերի փորձաքննության ուղարկելու անհրաժեշտության մասին առաջարկություններ է 
ներկայացնում բաժնի պետին. 

ը) անհրաժեշտության դեպքում` բաժնի պետի համաձայնությամբ կամ 
հանձնարարությամբ, մասնակցում է համապատասխան տեղական ինքնակառավարման 
մարմինների և այլ կազմակերպությունների կողմից կազմակերպվող քննարկումներին և այլ 
միջոցառումներին. 

թ) անհրաժեշտության դեպքում, իր լիազորությունների սահմաններում, 
նախապատրաստում և բաժնի պետին է  ներկայացնում է առաջարկություններ, տեղեկանքներ, 
հաշվետվություններ, միջնորդագրեր, զեկուցագրեր և այլ գրություններ. 

ժ) իրականացնում է սույն պաշտոնի անձնագրով սահմանված այլ լիազորություններ։ 
Բաժնի գլխավոր մասնագետն ունի oրենքով, իրավական այլ ակտերով նախատեսված այլ 

իրավունքներ և կրում է այդ ակտերով նախատեսված այլ պարտականություններ։ 




